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BROFFICE WRITER 2.4 /1 -10

01. Tendo como referéncia a figura abaixo,
que mostra uma janela BrOffice Writer 2.4
contendo um texto em edicdo, no qual o
cursor encontra-se no final do titulo
— “CURSOS PELA INTERNET” —, julgue os
itens a seguir.

Aruive Edtar  Exibir Ins atar Tsbela Ferramertas Janela Ajuda x

E-cHaEESR V= B-& - -

dd | Padria v | | Times New Roman vz M N TS |=

[ R R G - ST S SRR PR (- T TE T R SE O L)
CURSO PELA INTERNET|

Os cursos pela Internet fazem o parte da

estratégia de Educagdo a Distancia... &
|
]
< >
N/ me- 2T O -@-w-H-0-4- & Aw
Paginal |1 Padrfio Portugués (Erasi) 187% | [INSERIR. | DESY || *
A) Ao se clicar o icone , sera

apresentada a janela Inserir tabela.

B) Para se centralizar o titulo do documento,

¢é suficiente clicar a ferramenta

AEC
Ao se clicar a ferramenta “~ ", inicia-se a
correcao ortografica e gramatical do texto
em edicao.

C)

D) Utilizando-se a opgdo paragrafo do menu

Ferramentas , -
= , € possivel definir recuo

para a primeira linha do texto em edigao.

E) A ferramenta 1'
paragrafos ao texto.

permite adicionar

=
o
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02. A figura abaixo ilustra uma janela do
Writer 2.4, com um documento em processo
de edicdo. Com relacdo a essa figura e ao
Writer 2.4, julgue o item abaixo

"E modelo_prova - BrOffice.org Writer
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A) No menu Edltar, encontram-se recursos
gue permitem recortar ou copiar uma
selecdo do documento em edigdo. Esse
menu também disponibiliza o recurso
denominado Selecionar tudo acionado pela
combinacdo de teclas CTRL+T.

Para se sublinhar a palavra “aprovados”, é
suficiente aplicar um clique duplo nessa
palavra e, em seguida, clicar o botao

REC

E Y

B)

. Ao se clicar novamente esse botdo,
o sublinhado sera desfeito.

Ao se clicar o botdo ‘j] , 0 referido
documento sera enviado como anexo de
uma mensagem de correio eletronico.

C)

D) Para se substituir, no texto apresentado, o
termo “CONCURSO PRF” pela sigla CP, é
suficiente realizar a seguinte seqiiéncia de
acOes: selecionar o referido termo; teclar

CTRL+F, digitar CP e teclar Enter.

E possivel afirmar que o documento estd
no modo de exibicdo Layout da Web.
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03. A figura abaixo mostra uma janela do
Writer 2.4, com parte de um documento em
processo de edicao. Nesse documento, a
palavra “objetiva” estd selecionada. Com
relacdao a essa janela do Writer, ao referido
documento e ao Writer 2.4, julgue os itens
que se seguem.
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A) A ferramenta "=  permite alterar o
espacamento entre linhas utilizado em

determinado paragrafo selecionado.

B) A fonte usada na palavra “objetiva” é a

Courier.

C) O menu P EEAES permite o acesso a
funcionalidade usada para a insercao de

quebra de pagina no documento.

. Enterl
Ao se pressionar a tecla , a palavra
“objetiva” sera excluida do documento em
edicdo. Essa mesma acdao, de se excluir
uma palavra sem que as demais palavras
do texto sejam afetadas, ocorrera ao se

P
Lk

ﬁ .

D)

clicar o botado

E) Ao se aplicar um clique duplo entre as
letras “u” e “I” da palavra “multipla”, todo
o paragrafo iniciado em “A prova objetiva”

sera selecionado.

Texto para as questdes 04 e 05

A figura a seguir ilustra uma janela do
BrOffice.org Writer 2.4, com um documento
em processo de edicdo, no qual a palavra
“camara” estd selecionada.
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04. Considerando as informacdes do texto,
assinale a opgdo correta.

A) Para que os caracteres ndo imprimiveis
deixem de ser exibidos, mantendo-se a
visualizacdo dos demais caracteres, é

suficiente clicar o}
£

botdo L=

B) Para se abrir a janela denominada Ajuda,
que disponibiliza recursos para que o
usuario obtenha  explicagcdbes sobre
funcionalidades do BrOfficel.org Writer, é
suficiente clicar o botdo ITT4.

C) Para se abrir a janela denominada

Correcdao ortografica, que disponibiliza o
acesso a funcionalidades que permitem a
procura por erros de grafia, é suficiente

clicar o botdo | —

D) Ao se clicar o menu Erqu"""':', € exibida
uma lista de opgdes, entre as quais a
opcao Paragrafo, que permite formatar o

paragrafo em edicao, definindo
pardmetros como recuos e espagamento
entre linhas.

E) Para se alterar a fonte usada na palavra
selecionada para a fonte Arial, é suficiente
realizar as agbes necessarias para alterar

0 conjunto de caracteres Times New

Times Mew Roman b

Roman, em ,

para Arial.
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05. A partir das informacdes do texto, a tecla
usada para deslocar a primeira linha do
segundo paragrafo para a direita foi:

A) Tab
B) Espaco
C) Enter
Shifit+Enter

E) CTRL
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06. Considerando a figura acima, que mostra
uma janela do Writer 2.4 com um texto em
processo de edicao, julgue os itens seguintes.

A) Para centralizar todo o paragrafo iniciado
em “A prova objetiva”, é suficiente clicar
em uma palavra qualquer desse paragrafo

e, em seguida, clicar

B) Ao se aplicar um clique duplo sobre a
barra de titulo, a janela mostrada sera
minimizada.

C) Ao se aplicar um clique duplo na palavra

“questdes”, na primeira linha do texto
mostrado, e se clicar H , a referida
palavra serd formatada como negrito.

Caso, apos essas agoes, o botdo :l seja
clicado, essa formatagdo sera repetida na
palavra anterior.

Podemos afirmar que o botdo estd

ativado.

E) O documento estd salvo como modelo de
documento.

07. Em um documento A4, um Analista do TCE
aplicou uma margem esquerda de 2 cm e
direita 3 cm, respectivamente. Em seguida
aplicou um recuo “depois do texto” de 2 cm.
ApOs o procedimento observou que o “Recuo
depois do texto” se encontrava na posigao.

A)
B) 14 cm na régua
<)
D)

E) 3 cm na régua

16 cm na régua

2 cm na régua

0 cm na régua

08. Utilizando o BrOffice Writer 2.4, u
usuario, de posse de um texto todo formatado
em uma coluna, contendo inicialmente cinco
paragrafos, selecionou completamente o
segundo paragrafo. Em seguida, mantendo o
referido paragrafo selecionado, clicou no item
Colunas do menu Formatar. Em seguida

3
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marcou a opgdo como mostra a figura abaixo

-LIE

Configuragiies

Colunas

2 =

e, finalmente, clicou no botdo OK. Ao concluir
este procedimento, € correto afirmar que o
Writer

A)

inseriu automaticamente uma Quebra de m

pagina antes do paragrafo selecionado. -

B) duplicou automaticamente o parégrafoE

selecionado. o
C) Dividiu o paragrafo selecionado em duas 0
colunas. 1

D) transformou automaticamente todos os
demais paragrafos do texto em duas

colunas.

OR

E) dividiu o paragrafo selecionado em duas :
janelas.
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09. Um recurso muito atil no BrOffice
Writer 2.4 que facilita muito a vida de quem
precisa digitar constantemente determinados
termos, que, além de fazer corregdes de erros
comuns de digitacdo ou de ortografia, também
pode ser usado para simplificar a insercao de
termos longos. O recurso é denominado

A) Estilo.

B) Modelo de documento.
C) Campos.

D) Autocorrecgao.

E) Formatagao.

10. Considere que, ap6s determinado
procedimento na janela do BrOffice.org
Writer 2.4, tenha sido apresentada a janela a
seguir.

BrOffice.org 2.4

\‘.:) O documento 'Sem Tiktulo' Foi alkerado,
Deseja salvar as alkeracies?
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Nessa situacao, caso o botdo | Descartar g
janela acima, seja clicado...

A) o arquivo associado ao documento de
nome “Sem Titulo” serad excluido da pasta
em que atualmente se encontra

B) o arquivo serd enviado para a Lixeira do
Windows.

C) as alteracdes efetuadas no arquivo serao
descartadas e o arquivo sera fechado.

D) esta janela aparece sempre que

=

E) o arquivo ndo sera fechado, somente suas
modificacdes é que serdo descartadas.

pressionamos o botdo
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